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QUY CHẾ LÀM VIỆC
  của Ban Chỉ đạo phong trào thi đua “Dân vận khéo”
trong hệ thống chính trị Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh (2013-2015)

----------
- Căn cứ Quyết định số 86-QĐ/TW, ngày 11/01/2011 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy của Đảng ủy khối các cơ quan tỉnh;

Điều 1. Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Ban Chỉ đạo
1- Tham mưu giúp Ban Thường vụ Đảng ủy chỉ đạo thực hiện có hiệu quả phong trào thi đua “Dân vận khéo” trong hệ thống chính trị Đảng ủy Khối các cơ quan tỉnh giai đoạn 2013-2015.

2- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo thực hiện; hướng dẫn tiêu chuẩn, mô hình “Dân vận khéo” và quy trình xét chọn, biểu dương những mô hình, điển hình “Dân vận khéo” ở các cơ quan, đơn vị.

3- Thường xuyên theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện; kịp thời tháo gỡ những khó khăn vướng mắc liên quan đến việc thực hiện phong trào thi đua; đề xuất Ban Thường vụ, Thường trực Đảng ủy Khối giải quyết những vấn đề vượt thẩm quyền.
4- Định kỳ hằng năm xây dựng kế hoạch thực hiện của Ban Chỉ đạo, báo cáo kết quả thực hiện cho Ban Thường vụ, Thường trực Đảng ủy Khối và Ban Dân vận Tỉnh ủy.

Điều 2. Trách nhiệm, quyền hạn của bộ phận Thường trực Ban Chỉ đạo (Trưởng ban, Phó Trưởng Ban Chỉ đạo)
1- Giúp Ban Chỉ đạo điều hành công việc, giải quyết những vấn đề phát sinh trong quá trình thực hiện nhiệm vụ.


2- Chỉ đạo Tổ giúp việc (Tổ Thư ký) chuẩn bị các văn bản trình Ban Chỉ đạo; cung cấp kịp thời các tài liệu, thông tin hoặc chủ trương liên quan đến phong trào thi đua.


3- Chuẩn bị nội dung, điều kiện làm việc và triệu tập các cuộc họp của Ban Chỉ đạo.

Điều 3. Trách nhiệm, quyền hạn của các thành viên Ban Chỉ đạo

1- Trách nhiệm, quyền hạn của Trưởng Ban Chỉ đạo
- Trực tiếp lãnh đạo nhiệm vụ của bộ phận Thường trực Ban Chỉ đạo.


- Chịu trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo, tổ chức, điều hành hoạt động của ban Chỉ đạo; trực tiếp giao việc cho thành viên Ban Chỉ đạo.


- Chủ trì và kết luận các cuộc họp của Ban Chỉ đạo; các hội nghị sơ kết, tổng kết phong trào thi đua “Dân vận khéo” của cấp mình.


- Quyết định những nội dung, định hướng, biện pháp tổ chức thực hiện kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ đạo; hướng dẫn tiêu chuẩn, quy trình xét thi đua xây dựng mô hình, điển hình  “Dân vận khéo” toàn Đảng bộ.

- Thay mặt Ban Chỉ đạo báo cáo kết quả hoạt động với ban Thường vụ Đảng ủy Khối; truyền đạt ý kiến chỉ đạo của Ban Thường vụ Đảng ủy cho Ban Chỉ đạo; đề xuất Ban Thường vụ quyết định kiện toàn, thay đổi nhân sự Ban Chỉ đạo khi cần thiết; được trưng dụng cán bộ các ban, văn phòng, đoàn thể trong cơ quan để phục vụ cho thực hiện nhiệm vụ thi đua “Dân vận khéo” của Đảng bộ Khối.


2- Trách nhiệm. quyền hạn của Phó Trưởng Ban Chỉ đạo

- Tham gia thực hiện nhiệm vụ của bộ phận Thường trực Ban Chỉ đạo.


- Giúp Trưởng  Ban điều hành công việc thường xuyên của Ban Chỉ đạo.


- Thừa ủy nhiệm của Trưởng Ban thực hiện nhiệm vụ của Trưởng Ban.


- Trực tiếp chỉ đạo công tác của Tổ giúp việc.


3. Trách nhiệm, quyền hạn của thành viên Ban Chỉ đạo

- Thực hiện các công việc do ban Chỉ đạo phân công; báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ với Ban Chỉ đạo; tham dự đầy đủ các cuộc họp do Ban Chỉ đạo triệu tập.


- Trực tiếp theo dõi, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện phong trào thi đua “Dân Vận khéo” ở cơ sở.


Điều 4: Phương pháp làm việc của Ban Chỉ đạo 
1- Ban Chỉ đạo, Tổ giúp việc thực hiện nhiệm vụ theo chế độ kiêm nhiệm; làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, quyết định theo đa số và phải đảm bảo hoàn thành nhiệm vụ  theo sự phân công.


2- Từng thành viên Ban Chỉ đạo có trách nhiệm tham dự đầy đủ các cuộc họp, tham gia bàn bạc, đóng góp ý kiến vào các công việc chung của Ban Chỉ đạo; kịp thời phát hiện, đề xuất Ban Chỉ đạo giải quyết những vướng mắc phát sinh với Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban trực.

3- Bộ phận Thường trực cùng các thành viên Ban Chỉ đạo họp ít nhất 6 tháng 1 lần (trừ những cuộc họp đột xuất) để nghe và cho ý kiến những vấn đề có liên quan đến nội dung thực hiện phong trào thi đua “Dân vận khéo”.


Điều 5. Tổ giúp việc (Tổ Thư ký) của Ban Chỉ đạo
 
- Tổ giúp việc, gồm Tổ trưởng và các thành viên có nhiệm vụ tham mưu cho Ban Chỉ đạo chuẩn bị nội dung liên quan đến việc chỉ đạo thực hiện phong trào thi đua; dự trù kinh phí hoạt động thường xuyên của Ban Chỉ đạo và hội nghị sơ kết, tổng kết biểu dương, khen thưởng cho cơ sở; được mời tham dự các cuộc họp của Thường trực và của Ban Chỉ đạo; dự họp đầy đủ các cuộc họp Tổ giúp việc và được phân công phụ trách một số nhiệm vụ theo yêu cầu.

- Trao đổi thống nhất với bộ phận Thường trực Ban Chỉ đạo trưng dụng một số cán bộ, công chức trong cơ quan tham gia Tổ giúp việc khi cần thiết.


Điều 6. Điều khoản thi hành

- Các thành viên Ban Chỉ đạo và Tổ giúp việc có trách nhiệm thực hiện tốt Quy chế làm việc này.

- Quy chế có hiệu lực kể từ ngày ký; quá trình thực hiện có xem xét điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp.
	  Nơi nhận:
- TTTU(để b/c),
- BCĐ tỉnh (b/c),
- Như điều 3,

- Lưu.
	    PHÓ BÍ THƯ THƯỜNG TRỰC
 kiêm
TRƯỞNG BAN
(Đã ký)
     Nguyễn Văn Hộ
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